OGLOSZENIE
Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Goszczanowie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Goszczanowie z terminem zatrudnienia od 1 lipca 2015 r

GLOWNY KSIEGOWY

Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy — 1 etat

Nazwa i adres jednostki:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Goszczanowie ul. Kaliska 19, 98-215 Goszczandw.
Okreslenie stanowiska urzedniczego.

Glowny Ksiegowy Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Goszczanowie.
Wymiar czasu pracy: umowa o prac¢ w wymiarze 1/1 etatu.

Miejsce wykonywania pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Goszczanowie.

Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spetnia wymagania:

1) ma obywatelstwo polskie

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo
skarbowe;

4) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksigegowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
€O najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentdow na podstawie odrgbnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

5. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gtownego
ksiegowego.



Wymagania dodatkowe
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biegta znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci

biegta znajomo$¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowej, przepisow podatkowych,
ptacowych oraz przepisoOw z zakresu ubezpieczen spotecznych

znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, KPA, zamdwien publicznych
prawa pracy

znajomo$¢ zasad finansowania zadan pomocy spolecznej, $Swiadczen rodzinnych
i funduszu alimentacyjnego

znajomo$¢ obstugi programu finansowo- ksiegowego oraz programu PLATNIK
kreatywnos¢.

komunikatywno$¢.

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
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10.
11.
12.

13.
14.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami
Sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 statystycznych

Przygotowywanie planow ekonomiczno-finansowych jednostki

Prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostki

Rozliczanie czasu pracy, sporzadzanie list ptac

Sporzadzanie deklaracji podatkowych oraz deklaracji ZUS

Wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi

Dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

Prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej

Prowadzenie akt osobowych pracownikéw, ewidencja urlopow

Opracowanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez kierownika
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

Rozliczanie srodkow finansowych pozyskanych z dotacji lub konkursow

Rozliczanie zadluzen dhuznikow alimentacyjnych

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

wymiar czasu pracy 1 etat

praca administracyjno-biurowa wraz z obstugg urzadzen biurowych

praca z monitorem ekranowym,

Stanowisko pracy usytuowane jest na pigtrze budynku Urzedu Gminy
W Goszczanowie przy ul. Kaliskiej 19, w ktorym miesci si¢ Gminny Os$rodek
Pomocy Spoteczne;.
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Wskaznik Zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajacym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osOb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit 0%.



Wymagane dokumenty:

CV z opisem przebiegu pracy zawodowej,

List motywacyjny,

oryginata kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kserokopie = dokumentow  poswiadczajagcych  kwalifikacje 1 wyksztalcenie

(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

5. kserokopie $wiadectw pracy, (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem),

6. oswiadczenie kandydata, o posiadaniu obywatelstwo polskiego.

7. o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i1 korzystaniu
z petni z praw publicznych,

8. os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

9. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
wskazanym stanowisku.

10. oswiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji

w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Goszczanowie zgodnie z ustawg z dnia

29.08.1997r o ochronie danych osobowych /tekst jednolity Dz.U. z 2014 r.,p0z.1182/
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Oferty pisemne wraz z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie lub listownie w:

Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Goszczanowie
ul. Kaliska 19
98-215 Goszczanéw

do dnia 11 czerwca 2015 r. do godz. 12:00 w zamknigtej kopercie z adnotacjg ,,Nabor na
stanowisko urzednicze” .

Za date zlozenia aplikacji uwaza si¢ dat¢ i godzing wptywu przesylki do Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej] w Goszczanowie.

O terminie 1 miejscu postgpowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

Aplikacje, ktore wptyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej GOPS
w Goszczanowie, Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Goszczanowie oraz na
tablicy informacyjnej GOPS w Goszczanowie.



